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A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabdlyait az informdacids Onrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Info.
torvény), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XI1.25.) Korm.rendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szoldé 18/2005. (X11.27.) THM rendelet (a
tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa alapjan a kvetkezOk szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabailyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Moricz Zsigmond Szinhaz Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Térsasag)
meghatarozza és el6segitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo jog €rvényesiilését,
a kozérdekii adatok igénylésének rendjét, az ligyintézésében résztvevd személyeket, rogzitse
az adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségei, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait €s kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdekll és kozérdekbd] nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldsoknek korét,
az adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kdzzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.moriczszinhaz.hu honlapon kozzétételre kertil.

1.1.A szabalyzat hatalya
A szabdlyzat hatalya kiterjed Tarsasdg minden szervezeti egységére.

2. Ertelmezo rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kdotelezéen
kozzéteendd kozérdekili adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely muvelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndlasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamin a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
teny€rnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.




Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl €s eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzirolas: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott iddre torténd korlatozasa céljabol.

Altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kotelezéen kozzéteendd
kozérdekl adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biinteteljaras soran vagy azt megelézden a biincselekménnyel
vagy a biinteteljarassal Osszefliggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetdleg a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletére
vonatkozé személyes adat.

Hozzajarulds: az érintett akaratanak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok — teljes kort vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kézérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiillondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
k6zérdekbol elrendel.

Kozzétételi egység: Osszefiiggd targyu adatok IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilonbdz6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméaban, barki szamara, személyazonositids nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonis kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kitelezben kézzéteend6 kozérdekii adatok kore.




Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6z0désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
bliniligyi személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres6 rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé koézérdekli, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezéen
kozzéteendd adatokat tartalmazd honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdaséagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbdl levonhatod, az érintettre
vonatkozé kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Il
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK
RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Tarsasagnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekt adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekili adatok megismerésével és
nyilvanossagaval 6sszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykényvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdek(i adatok nem ismerhetok meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. torvény 27.§-anak rendelkezései szerint. K6zérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- €s hataskorében eljar6 személy neve, feladatkore,
munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét térvény eldirja.

A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (tovabbiakban egyiitt: kozérdekd adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Tarsasag székhelyére (Moricz Zsigmond Szinhaz
Nonprofit Kft., 4400 Nyiregyhaza, Bessenyei tér 13.).




Az igény benyujtasaval egyidejlleg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekl adat megismerése
iranti igényt szdban koézolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil
attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mds személy, illetve
szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kvetkezo helyen és idében:
hétkoznap 9.00-16:00 kozott

frasbeli igénybejelentést a kivetkez6 médon lehet tenni:

Személyesen: 4400 Nyiregyhéaza, Bessenyei tér 13.
Telefonon: 42/311-333
Postai uton: 4400 Nyiregyhaza, Bessenyei tér 13.

Elektronikus uton:  level@moriczszinhaz.hu

Az igényld kérheti:
- kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdeki adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- ko6zérdeki adatokat tartalmazé iratokrél torténd masolat készitését.

A kozérdekli adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelés szervezeti egységek és személyek
listajat az 1.sz. melléklet tartalmazza.

Az Info t6rvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkzld megnevezésével
a 2.sz. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodési adatok).

2. Tajékoztatas szabalyai
2.1 A szobeli tajékoztatas szabalyai

A ko6zérdek(i adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:
a) az igényelt adat a www.moriczszinhaz.hu honlapon vagy irasos formaban egyéb
feliileten mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylonek irasos formaban is elérhetd,
b) amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt,
¢) amennyiben az igény a Tarsasag eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd
altalanos t4jékoztatissal teljesitheto,
d) szdban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A ko6zérdekl adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett tigy lgyintézdje — a megkeresés formajatol fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irdsbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a valaszt irdsban vagy informatikai ton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézd
koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmarol a Tarsasag iigyvezet$ igazgatdjat egy munkanapon beliil tdjékoztatni kell.
A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.




Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az ligyintéz6 kozli az igényldvel, tovabba tijékoztatja az
irdsos megkeresés modjair6l és formajarol. Az ligyintézé feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél a Téarsasag ligyvezetd igazgatojat egy munkanapon belill t4jékoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2.2 Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkér6é igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a II.1.pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus Uton, de nem a II.1. pontban meghatdrozott e-mail
cimre érkezik, a Téarsasag minden dolgozdja koteles a més e-mail cimre érkezett igényt ezen
e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni
és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3.sz. mellékletét képezi. A tetszéleges forméban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szerepld informaciokat.

Az tigyvezetd igazgatd a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra
kotelezett személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a Tarsasag gazdasagi szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a
www.moriczszinhaz.hu honlaprol is letdlthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolaltatasra kotelezett munkavallaléo 8 napon beliil
teljesiti, €s atadja a Tarsasag ligyvezet6 igazgatdjanak, aki az adatok feliilvizsgalatat kvetden
a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétol szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban
tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentos terjedelmi, az adatszolgaltatasra kotelezett személy azt a Tarsasag
ligyvezet$ igazgatojanak haladéktalanul jelezni koételes. Ebben az eseten az ligyvezeté a 15
napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylonek az igény
kézhezvételétd] szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien €s konkrétan megjel6lni. a nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a
kérelmet benyujtonak pontositds céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és
elbirdlasaért az ligyvezetd igazgaté a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjellni, az adatkozlésre
kijelslt dolgozo kdételes abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni
¢s az ligyvezet6t tajékoztatni. Amennyiben az igénylo a felhivasban megadott hataridén beliil
nem nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény el6terjeszthet az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igénylo
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.




Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar —
az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesitheté az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekii adatot tartalmazd adatbazisrdl torténé maésolat készitéséért —
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékééig terjeddéen — koltségtéritést
allapit meg, amely megallapitidsanak szabalyait a 4. sz. melléklet tartalmazza. Az tizleti évre
megallapitott dijakat évente marcius 31-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a gazdasagi
igazgato a felelés. A fizetendd koltségtérités 6sszegérél az igénylét — az igény teljesitését
megelézéen — tdjékoztatni kell.

Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és moddon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igényl6 vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérol az adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatoka
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abba az esetbe, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok vagy azok az Info. térvény 27.§-a alapjan nem ismerhet6k meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy —
ha az igénylé elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
vélasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tijékoztatdst — beleértve az eljard birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltidt — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a Tarsasag székhelyén kezelik, akkor errl az tigyben eljaré személy 8
naptari napon beliil tdjékoztatja az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsdgot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
gazdasagi igazgato a felel6s.




4. A jogorvoslat szabalyai a kizérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényl6 a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény elutasitiasa vagy a teljesitésre
nyitva 4llo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a
koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat az Info. térvény 31.§-aban foglalt
eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

1.
KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Térsasag feladatkorébe tartozé iigyekben — kiilondsen az éallami és Onkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az allami és Snkorményzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasdra és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozéan — a koOzvélemény pontos ¢€s gyors tadjékoztatdsanak biztositdsa €s
kotelezettségének teljesitése a jegyzé feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetdvé teszi a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonosen a szerv:

hataskorére, illetékességére,
szervezeti felépitésére,

szakmai tevékenységére,
eredményességének értékelésére,
birtokaban 1év6 adatfajtakra,
gazdalkodasara vonatkozo6 adatokra.

VVVVVYY

Ezen adatokat a Tarsasag honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatk6zldnek gondoskodni kell:

a. akozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitasarol és hataridére torténd
megkiildésérdl,

b. akozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszer(iségérol €s aktualitasarol
kozzététel elbtt és utan,




c. ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi a felelosségi koriikbe tartozo adatok kdzzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelds személyek utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetdséggel annak tényét rogziteni kell. A
felelds személyeket meg kell jelolni, munkakori leirdsban a feladat- és feleldsségi kort
rogziteni kell.

A kozérdekii adatokat Tarsasag honlapjan a www.moriczszinhaz.hu honlapon kell kdzzétenni.

A kozzétételrdl az ligyvezetd igazgato a szervezeti egység vezet6i utjan gondoskodik. Az adat
frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kdvetd 15 napon beliil el kell végezni.

A Tarsasag honlapja miikodésének biztositasaért, az adatkozlé feladatainak ellatésaért a
CREATIVE BT a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstrukturdjanak,
formajanak kialakitdsardl, folyamatos iizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar
elhéritasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekt adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezdségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmér6l, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak
napl6zasarol, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelelésok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvéantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

Az ligyvezetd igazgaté - a Hatosdg véleményének kikérésével tovabbi kotelezden
kozzéteendd adatkort hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi k6zzétételi lista).

Az ligyvezetd igazgatd a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekil adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat,
és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkozlével egyeztetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozoén, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) forméatumban, annak rendelkezésre allasatol szamitott 8 napon beliil eljuttatja az
adatk6zl6hoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A felhasznalo altal kitoltendd
nyomtatvanyokat, trlapokat az adatfelelds letslthetd, szerkesztheté formatumban kiildi meg
adatk6zlonek, illetve ilyen formatumban teszi k6zzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendérzi az adatk6zi6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkoz16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansidg esetén, a hidnyossig kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.
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Az adatkozld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsaval kapcsolatos eseménynek, id6pontnak,
valamint az adatfelelos és az adatk6zl6 személy nevének napl6ozasarol.

Az adatkozlé gondoskodik a naplozott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali moddositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérél, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozz4, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Tarsasdg honlapjan szerepld kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért az eredeti adatk6zlésben érintett munkavallalo a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszerttlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds elballitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, €s azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatk6zlot,
aki az eltavolitas irant a megjelslt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kézérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdeki adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkez esemény datumét és idSpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szereplé kozérdekli adatok a honlaprél kozzétételtél szamitott egy évig a
honlapr6l nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasdnak
idépontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsdnak) idOtartamara a
szabalyzat 2. szdmu mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

» amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja elo,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megOrzési idd elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetdségét,
az archivumban elérhet6 adat elavulasat egyértelmien fel kell tiintetni,

» téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

> a frissitett adat j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetdségét.
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IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

Az ligyvezetd igazgatd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a
kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld igényekrol és az Info. torvény végrehajtasaval
Osszefliggd kotelezettségek teljesitését.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2017. januar 01. napjan 1ép hatalyba.
Az ligyvezetd igazgatonak kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt el6irasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmi mellékletében szereplo

megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett
felelsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az iigyvezetd igazgatd a felelds.

Nyiregyhéza, 2017. januér 03.

A4
M')bert

tigyvezeld igazgalo

11




1. szamu melléklet

A kozérdek(i adatok szolgaltatasara kijel6lt személyek

Ugyvezeté igazgaté: Kirjak Robert

Gazdasagi igazgato: Darainé Peti Judit

Miuszaki vezetd:

Produkcids vezeto:

Pasztor Zoltan
Matok Szilvia

+36306843508
+36204636950
+36306843507
+36202799968
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megé6rzés

A Térsasag hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhet§ségei

A véltozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A Tarsasag szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjel6lésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendé

A Tarsasag vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztdsa,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes Ggyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetGsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
Ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat kdvetGen
azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

A Felligyel6 Bizottsag létszama, dsszetétele,
tagjainak neve

A valtozasokat kdvetGen
azonnal

Az el6z6 dllapot toérlendé

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének a kozfeladatot ellato szerv
felett torvényességi ellenbrzést gyakorld szervnek
az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovet6en
azonnal

Az el6z06 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, m(ikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Meg0lrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkozo alapveté jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozé eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikédési szabdlyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A véltozasokat kovetGen
azonnal

Az elGz6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskord terileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatardl, tevékenységérd! sz6lo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kvetben
azonnal

Az el$z6 allapot torlendd

A kézfeladatot ellato szerv dltal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok

| A valtozasokat kdvetSen

azonnal

Az el&z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend@ dij mértéke, az abbdl adott

kedvezmények

4, A kézfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés mddja, archivumban tartasaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

5. A kozfeladatot ellaté szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

6. A kézfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 dllapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasdaval

7. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol szold Az el6z6 éllap_ot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartdsaval
ellen6rzések nyilvanos megallapitasai kévetSen haladéktalanul

8. A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijel6lésre
kerlil, az adatvédelmi felel8s, vagy az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve

9. A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kételezé Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai

10. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozé kiilonos | A véltozasokat kévetGen Az el6z6 allapot térlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

Nl. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves lizleti terve, A vdltozasokat kévetGen A kiilon jogszabalyban
szamviteli térvény szerinti beszamoldja azonnal meghatdrozott ideig, de
(kiegészit6 melléklet, kbzhasznisagi melléklet) - a legalabb 5 évig
kiilén jogszabalyban meghatarozott médon és archivumban tartaséval
gyakorisaggal - készitett beszamolok

2, A Tarsasagnal foglalkoztatottak létszamara és Negyedévente A kiilon jogszabalyban

személyi juttatasaira vonatkozoé dsszesitett
adatok, illetve 6sszesitve a vezet6k és vezets
tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az

egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja

és mértéke Osszesitve

meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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Az dllamhdaztartas pénzeszkdzei felhasznalasdval,
az dllamhaztartashoz tartozd vagyonnal térténé
gazdalkoddssal 6sszefliggt - a kiilon
jogszabdlyban meghatarozott értékdi -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékd
jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozo szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzédést kot6 felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idére kotott szerzédés
esetében annak idGtartama

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A koncesszidrdl sz6l6 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazdk
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabdlyban
meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilénésen tarsadalmi
szervezet tamogatasara, foglalkoztatottjai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segité
szervezet tdmogatdsara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal sszefliggd kifizetésre)
forditott, 6tmillid forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabdlyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

Az Eurdpai Unidé tdmogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé
szerz8dések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Kbzbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerz6désekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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3. szamu melléklet

Koézérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az igényelt kbzérdek(i adat{ok) konkrét megjel6lése:

Az adatkérés idopontja: ......c.cocriiniiiiciiniinnins
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelel6 szovegrész alahiuzandé):
Az adatokrél szobeli/irdsbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl masolat készitését igényelem
Nyilatkozat

ATUNTOLL oot et st s s {név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmeriild kéltségeket a Mdricz Zsigmond Szinhaz Nonprofit Kft részére (a megfelel§ szévegrész alahuzandd):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerl6 koltségeket nem vallalom az altalam
kért informdcidkrél csak olyan formaban és mddon kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz kéltséget a Moricz
Zsigmond Szinhdza Nonprofit kft-nak. Tudomdsul veszem, hogy az igény visszavonadsa esetén az adatok
elallitasdval 6sszefiiggésben visszavondasig felmerlilt koltségeket kiteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel§ szovegrész alahtizandd)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kévetkezé cimen, illet8leg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen kérek
értesitést:

TelefoNSZAM: ..o

E-mail CimM: i eerierere e ceereeien s

igényld aléirdsa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

2017. évben

(az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)l*

Adatkozlés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4 7 Ft/lap
Fénymasolas A/3 10 Ft/lap
CD lemez 170 Ft/lemez
DVD lemez 833 Ft/lemez

" dr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatésdg elnékének szakmai dlldsfoglaldsa
szerint mdsoldsi koliség alatt kizdrdlag az anyagkoltség vehetd figyelembe, a munkadij, az energiakoltség, és az
amortizacio figyelmen kiviil hagyandé. A masolds koltsége tehdt csak alacsonyabb lehet, mint a piaci dr.
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5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

18




